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ITAQUIPREV

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DE TAQUIMNGA

A 4

MANUALIZAGCAO DE PROCESSOS

Processo: Concessao de pensao por morte
Unidade Gestora: Instituto de Previdéncia de Itaquitinga

Executor: Geréncia de Previdéncia

1. REGULAMENTAGAO UTILIZADA: Lei n? 532/2007; Constituicdo Federal/1988.

2. OBIJETIVO: Definir, em manual, os procedimentos atinentes a concessdo de
pensdao por morte para os dependentes dos servidores efetivos do Municipio de
ltaquitinga.

3. TERMOS UTILIZADOS:

3.1. Segurado: Servidor componente do quadro efetivo do Municipio de Itaquitinga.
3.2. Pensdo por morte: Beneficio previdencidrio, garantido em lei, para os
dependentes dos servidores integrantes do quadro efetivo do Municipio de Itaquitinga,
em decorréncia do seu o6bito.

3.3. Requerimento: Documento que comprova a solicitacgdo do servidor para a
concessdo do beneficio.

4, DISPOSICOES GERAIS: O procedimento adotado por este Manual foi elaborado
pela Geréncia de Previdéncia do ITAQUITINGAPREV e visa estabelecer procedimentos
obrigatdrios e cronoldgicos na concessdo dos pleitos de pensdo por morte aos
dependentes dos servidores efetivos municipais.

5. CONCESSAO DE PENSAO POR MORTE: Consiste no processo que defere, ou
indefere, os pleitos de pensdo por morte protocolados no ITAQUITINGAPREV.

Processo de trabalho:

1. Atendimento.:

1.1. O possivel beneficidario deverd comparecer a sede do ITAQUITINGAPREV, a fim de
receber informacdes sobre os documentos necessarios e obrigatérios para abertura do
processo de pensao;
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1.2. Ao retornar ao instituto, com a documentacdo exigida, o interessado preenche o
requerimento oficial de pensdo por morte, com a identificacdo do beneficiario requerente,
do segurado falecido e, caso houver, outros beneficidrios da pensao;

1.3. Preencher a seguinte declaragdo: acimulo de pensdo por morte.
1.4. Anexar ao requerimento, copia dos seguintes documentos:

v do requerente: RG, CPF, certiddo de casamento (22 via expedida apos o obito) ou
escritura publica declaratdria de unido estavel, comprovante de enderego atualizado;
v do segurado falecido: RG, CPF, certidao de 6bito com averbagdo, copia da Portaria

de aposentadoria em caso de servidor falecido na condigdo de inativo;
v dos beneficiarios da pensdo: certiddo de nascimento dos filhos menores de 21

anos, RG e CPF dos filhos menores de 21 anos, comprovante de residéncia, atestado
médico, no caso de invalidez ou incapacidade, bem como procuragdo por instrumento
publico ou termo de representagdo legal, se for o caso, com documento de identificagdo
legal e CPF do representante.

1.5. protocolar o requerimento de pensdao por morte e declara¢cdes, bem como demais
documentos que comprovam a condicao de beneficidrio dependente, formalizando assim
0 processo com a assinatura do requerimento na presenga do servidor do
ITAQUITINGAPREV.

Atencdo: O rol completo dos documentos obrigatérios para companheiro (a), com ou sem
filho menor de 21 anos e/ou filho maior invalido ou incapaz, encontra-se disponivel no
site do ITAQUITINGAPREV.

2. Diretor Executivo:

2.1. Receber e conferir o requerimento e toda documentagdo que devera servir para
instrucdo do processo de pensao por morte.

2.2. Encaminhar o processo, quando em conformidade com as exigéncias da legislacdo
para a Assessoria Juridica.

Atencdo: Caso haja documento(s) em desconformidade com as exigéncias do
ITAQUITINGAPREV, devera ser solicitada substituicdo e/ou apresenta¢do de novos.

3. Instrugdo dos processos previdenciarios pelo Diretor Executivo:

3.1. Receber processo e realizar instrugdo com a conferéncia dos documentos que
comprovem a relacdo de segurado dependente e do servidor falecido, obedecendo todas
as exigéncias formais para a concessao da pensdo;

3.2. Emitir oficio/e-mail para a Secretaria de Administragdo para requerer pasta e
historico funcional do servidor, caso falecido na condi¢do de ativo. Caso o ex-servidor
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tenha falecido na condicdo de inativo, devera ser realizada busca no arquivo do
ITAQUITINGAPREV para localizar a pasta funcional do servidor falecido;

3.3. Ao receber a pasta funcional e declaragdes referentes ao ex-servidor, deverdo ser
coletados os documentos necessarios e anexados ao processo de pensdao por morte;

3.4. Encaminhar o processo para assessoria juridica, a fim de produzir o parecer juridico
sobre o direito dos possiveis dependentes ao recebimento do beneficio de pensdo por
morte;

3.5. Receber processo da assessoria juridica acompanhado do parecer, com o
acolhimento do Diretor Executivo.

3.5.1. Caso desfavoravel: Dar ciéncia ao requerente, e abrir prazo para reconsideracdo ou
recurso;

3.5.2. Caso favoravel: Dar prosseguimento ao processo de concessao.

3.6. Elaborar demonstrativo financeiro para concessdao do beneficio de pensdo, e, caso
pertinente, calcular valores retroativos a data do 6bito e o ato de fixagdo do beneficio.

3.7. Emitir a Portaria de Concessdo da pensdo por morte com a descricdio da
fundamentacdo legal e dados do beneficiario e do instituidor da pensdo;

3.8. Assinar a portaria.

3.09. Encaminhar ao Gerente Administrativo-Financeiro para implantacdo em folha de
pagamento.

3.10. Envio do processo ao TCE, em um prazo de 30 dias, conforme dispde o Artigo 22 da
Resolugdo TC-PE n2 22/2013, para fins de aprecia¢do da legalidade e registro na Corte de
Contas;

3.10.1. SE LEGAL: Iniciar o processo de compensacdo previdenciaria.

3.10.2. SE ILEGAL:

3.10.2.1. Preparar a portaria de anulacdo do beneficio.

3.10.2.2. Coletar assinaturas para a publicagdo da portaria.

3.10.2.3. Encaminhar a portaria para publicagdo no Didrio Oficial.

3.10.2.4. Dar ciéncia ao servidor.

3.10.2.5. Suspender o pagamento na FOPAG do RPPS.

3.10.2.6. O RH devera retomar o pagamento na folha dos ativos.

3.10.2.7. Verificar a causa da ilegalidade.

3.10.2.8. Encaminhar o processo para a Assessoria Juridica.
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3.10.2.9. A Assessoria Juridica deverd devolver o processo para a Diretor Executivo,
acompanhado de parecer juridico, para que seja providenciada a nova portaria de
aposentadoria, caso a ilegalidade seja improcedente.

3.10.2.10. Coletar Termo de Ciéncia do servidor.

3.10.2.11. Coletar assinaturas para a publicagdo da portaria.

3.10.2.12. Publicar a nova portaria de aposentadoria no Didrio Oficial.

3.10.2.13. Anexar a nova portaria ao processo de aposentadoria;

3.10.2.14. Remeter o processo para a Geréncia Administrativa Financeira, a fim de
implantagdo em folha.

3.11. Arquivar a pasta funcional do servidor falecido, bem como a pasta funcional dos
dependentes no arquivo do ITAQUITINGAPREV.
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ELDER CARLOS GOME
Diretor Executivo

Presidente do Conselho Deliberativo

% JOSELMA MARIA Dz SILVA

Presidente do Conselho Fiscal
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